Zarzadzenie Nr 73/2011
‘Wojta Gminy Pruszcz Gdanski
~ zdnia 2 listopada 2011 r.

W sprawie wprowadzenia zmian w procedurze »Zarzadzania
ryzykiem w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdarnski” stanowiacej
zalgcznik do Zarzadzenia Nr 32/2011 Woéjta Gminy Pruszcz Gdarniski
z dnia 25 maja 2011 r. w sprawie wdrozenia procedur ,Zarzadzania
ryzykiem w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanskj”

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, P0z.1240 ze. zm.), Komunikatu Nr 23 Ministra
Finansoéw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla
sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF z 2009r. Nr 15, poz. 84),

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W procedurze ~Zarzgdzanie ryzykiem w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski”,
stanowigce] zalgcznik do Zarzadzenia Nr 32/2011Wéjta Gminy Pruszcz Gdarnski
z dnia 25 maja 2011r. w sprawie wdrozenia procedury ,Zarzgdzania ryzykiem w
Urzedzie Gminy Pruszcz Gdarniski” wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. W§ 2 ust 2, dodaje sie pkt 4a, ktory otrzymuje brzmienie:

,System zarzadzania ryzykiem - nalezy przez to rozumieé system  informatyczny
ActaForte_Badanie_Ryzyka, stuzacy do oceny i zarzgdzania ryzykiem w Urzedzie
Gminy Pruszcz Gdanski, wprowadzony do uzytkowania w dniu 28 pazdziernika 2011
r. umowa licencyjna nr 102/2011
2. § 5 otrzymuje nowe brzmienie:

» 1. ldentyfikacja i ocena ryzyka oraz ustalenie metody przeciwdziatania ryzyku
dokonywane sg w oparciu o mechanizmy stosowane w systemie informatycznym
ActaForte w trzypoziomowej strukturze ryzyka:

1) poziom funkcjonalny
2) poziom ryzyka
3) poziom procesu ”



» 2. ldentyfikacji i oceny ryzyka na poziomie funkcjonalnym dokonuje Zarzad w
sktadzie:

1) Wijt

2) Z-ca Wojta

3) Sekretarz

4) Skarbnik

3. Ocene ryzyka na poziomie procesow bedg dokonywad Kierownicy referatéw oraz
pracownicy na samodzielnych stanowiskach.

4. Ocena ryzyka dokonywana bedzie na podstawie dokumentow w formacie Excel,
ktére Koordynator bedzie generowac z systemu.

Pliki Excel zostang przestane za pomocy wewnetrznej poczty elektronicznej urzedu
do oséb odpowiedziainych za dany obszar ryzyka,

5. Po otrzymaniu wygenerowanego dokumentu w formacie Excel osoba
odpowiedziaina za obszar objety ryzykiem, wypetnia dokument, a nastepnie odsyla
do Koordynatora( poczta zwrotng} w ciagu 7 dni roboczych.

6. Koordynator zaimportuje ocene ryzyka do systemu. Na podstawie uzyskanych
danych dokona interpretacji wynikéw. Efektem koricowym oceny ryzyka bedzie
utworzenie planu reakcji na ryzyko, raporty, dokumentacja oraz wykresy”.

3. W § 6 zmienia sie:

» 2. Ustalenie wplywu ryzyka polega na okresleniu przewidywanych skutkéw jakie
bedzie mialo, dia realizacji zadania [ub osiggania celu proponowanego do
zamieszczenia w planie dzialania Urzedu, wystapienie zdarzenia objetego ryzykiem.
Do okreslenia wptywu przyjeto skale ocen: bardzo wysoki - (%), wysoki — (%), sredni
= (%), niski — (%).

3. Ustalenie prawdopodobieristwa wystapienia ryzyka polega na okresleniu
przewidywanej czestotliwosci wystepowania zdarzenia objetego ryzykiem w trakcie
roku. Do okreslenia prawdopodobieristwa stosowana jest nastepujaca skala ocen:
bardzo wysokie - (%), wysokie — (%), srednie — (%), niskie - (%). ,

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




